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Internal

› Amikor először megnyitja az Accounts Payable Vendor Portal-t, a rendszer felkéri, hogy 
jelentkezzen be a szállítói számával és a  hozzá tartozó jelszóval. Ha nem rendelkezik ezekkel 
az információkkal, kérjük, lépjen kapcsolatba a Continental pénzügyi kapcsolattartójával: 
gabriella.szonyeg@continental.com, barbara.timar@continental.com

› A rendszerünkben szereplő szállítói kontakt email címekre bejelentkező hozzáférést küldtünk.

› Három vagy több sikertelen bejelentkezési kísérletet követően a fiókja zárolásra kerül 

› Ha elfelejtette jelszavát, esetleg módosítani kívánja azt, vagy fiókja zárolásra került, vegye fel 

a kapcsolatot Continental-os kapcsolattartójával. 
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Bejelentkezési 

adatok

Regionális 

bontás

Nyelv

› Válassza ki a megfelelő  cégnevet: 
“Automotive”

› Válassza ki a szállításainak 
megfelelő régiót. 

› Régióspecifikus számlák, 
kötelezettségek, elérhetőségek, 
utasítások, közlemények és egyéb 
vonatkozó dokumentumok itt 
kerülnek elhelyezésre.

› Válassza ki a nyelvet.

mailto:gabriella.szonyeg@continental.com
mailto:barbara.timar@continental.com


Internal

› A bejelentkezést követően az Accounts Payable Vendor Portal kezdőlapjára kerül.

› Minden navigációt a képernyő közepén lévő füleken található menüelemekre kattintva végezhet.
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Az ön szállítói számaMenü 

elemek

CXXXXX



Internal

› Ha meg akarja tudni számláinak fizetési állapotát, kattintson a „Search” elemre a menüszalagon.

› Minden mező kitöltése opcionális.

› A bizonylatszámok, részleges egyezés alapján is kereshetőek.  

› Ha kezdő számnak az „123”-at adja meg a találatok a következőek lesznek: 123,1234,12345

› Ha tartalmazó számot keres, használja a „*” karakter. Ha *89 kifejezésre keres a találatok a következők lesznek: 789, 

1892, 123890A

› Az eredmények az első 100 találatra korlátozódnak!

› Egy rekord összes részletének megtekintéséhez, kattintson az aláhúzott „Doc Num”-ra
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Válasszon ki egy dátumot 

manuálisan az előugró ablakból, 

vagy válasszon gyorsabban egy 

dátumtartomány a legördülő 

listából. 

Kattintson a hivatkozásra 

további részletekért
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Számla 

állapot



Internal

› Ha a menüszalagon a „Vendor Details” opciót választja, megjelennek a szállítói név és cím adatok. 

› Egy vagy több IBAN számla.

› Egy vagy több adóazonosító.
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A szállító név, Cím, Bank, és 

adóazonosító

A javításért forduljon, Continental-os 

kapcsolgattatójához



Internal

› Ha a menüszalagon az „Open Invoices” opciót választja, azonnal megjelenik az összes elérhető rekord.

› Felül, dátum szerinti csoportosításban jelenik meg a rekordok darabszámai.

› Ez alatt a teljes rekordkészlet megtalálható, oldalanként maximum 1000 sor jelenik meg. 

› A fejlécekre kattintva rendezheti, vagy a szűrőmezők használatával szűrheti az adatokat.
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Kattintson egy címsorra a 

növekvő sorrendbe történő 

rendezésre, majd kattintson 

újra a csökkenő sorrendhez

Összefoglaló

Az összes rekord

1000 rekord oldalanként

Válassza ki a megfelelő oldalt 

Minden rekord letölthető, 

személyes áttekintés 

céljára.

Kattintson a fejlécek alatti 

szűrőmezőkre az adatok 

szűréséhez (vegye figyelembe, 

hogy a rendszer minden rekordot 

exportál, nem csak a szűrt 

rekordokat).
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› Vállalat neve
› Ref Doc Num  = Invoice number = Számla szám
› Invoice Date = Számla dátuma
› Purchasing Doc = PO Number = Megrendelési Bizonylat száma

Accounts Payable Vendor Portal
Nyitott számlák- Részletek
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› Terms of Payment, Due Date, Amount and Currency

› Fizetési feltétel, Fizetési határidő, Összeg és Pénznem 

› Plant = = Vállalat neve 

› Payment Block key

1. Free for Payment – A számlával minden rendben van, a megfelelő fizetési feltétel és mód szerint történik 

2. Invoice Verification – A számla árában vagy mennyiségében eltérést tapasztaltunk. 

3. Blocked for Payment – A számla jóváhagyásra vár

› Doc Type = Dokumentum típus
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› Első lépésként a menüszalagon válassza ki  a „Payment Details” opciót, majd adjon meg egy dátum 

tartományt és klikkeljen a „Show” opcióra

› Felül, fizetési határidő szerinti csoportosításban jelenik meg a rekordok darabszámai.

› Ez alatt a teljes rekordkészlet megtalálható, oldalanként maximum 1000 sor jelenik meg. 

› A címsorokra kattintva rendezheti.
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Kattintson egy címsorra a 

növekvő sorrendbe történő 

rendezésre, majd kattintson 

újra a csökkenő sorrendhez

Összefoglaló

Az összes rekord

1000 rekord oldalanként

Válassza ki a megfelelő 

oldalt 

Minden rekord letölthető, 

személyes áttekintés céljára.

Válasszon ki egy dátumot 

manuálisan az előugró ablakból, 

vagy válasszon gyorsabban egy 

dátumtartomány a legördülő listából. 

Kattintson a fejlécek alatti 

szűrőmezőkre az adatok szűréséhez 

(vegye figyelembe, hogy a rendszer 

minden rekordot exportál, nem csak a 

szűrt rekordokat).
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› Company Name= Vállalat neve

› Ref Doc Num  = Invoice number = Számla szám

› PO Num = PO Number = Megrendelési bizonylat száma

› Additional Info = PO Number and Plant number (Ship to Code)

› Invoice Date = Számla Dátuma

› Payment Date = Fizetési határidő

› Amount = Összeg

› Currency = Pénznem

› Payment Doc = Fizetési Bizonylat

› Cancelled Doc = Elutasítási bizonylat 

› Plant = Company Name = Vállalat neve 

› Conti Doc Number = Continental dokumentum hivatkozási szám
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› Ha végzett, válassza ki a főmenüből a  “Log Out” opciót.

› Ha bármelyik oldalt 30 percnél hosszabb ideig nyitva hagyja tevékenység nélkül, akkor automatikusan ki 

fog jelentkezni 
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Ha végzett, 

válassza ki a „Log 

Out” lehetőséget!


